Примерная форма протокола родительского собрания
Примерная форма протокола родительского собрания

 Протокол N ____________ от «____» ___________ 20       г.(число, месяц, год)  родительского собрания    группы № _____«_________________»,            тема:_______________________________________________________

Присутствовало   _____ человек.
Отсутствовало:  ______ человек.

 Приглашенные: (Ф.И.О., должность).

 Повестка родительского собрания:
1. ... 
2. ...

  1.   По первому вопросу слушали: (Ф.И.О., должность). Она (он) ……………. (необходимо кратко изложить главную мысль выступающего)
     Далее воспитатель предложил родителям совместно обсудить данный вопрос, высказать свое мнение, предложения, замечания, вопросы и т. п.
(В протоколе секретарь конкретно указывает, кто (Ф.И.О.) и какие мысли высказывал, предлагал, выражая несогласие и по какому вопросу.)
    Принятие решения путем голосования.
За - ... человек, против - ... человек (конкретно Ф.И.О. родителя)
Постановили: принять единогласно (принять большинством голосов, не принять).

2. По второму вопросу слушали: ... (аналогично по всем вопросам  повестки).

    Принятие решения путем голосования.
За - ... человек, против - ... человек (конкретно Ф.И.О. родителя)
Решение собрания: 
       1_______________________________Ответственный_______ (Ф.И.О.).

Срок исполнения._____________________________________________
2______________________________Ответственный_________ (Ф.И.О.).
Срок исполнения._____________________________________________
3___________________________Ответственный_____________(Ф.И.О.).
Срок исполнения._____________________________________________
Председатель:______________(подпись)_____________(расшифровка).

Секретарь:_______________(подпись) _______________(расшифровка)

        Рекомендации
1.В графе «присутствовали» необходимо указать количество присутствующих родителей на собрании. 

Внимание! Важно! 

2. Необходимо познакомить отсутствующих на собрание с решением родительского собрания через объявление в  родительском уголке или индивидуально.
3. В протоколе следует указывать конкретные фамилии родителей и их вопросы, предложения, возникающие в ходе обсуждения вопроса.
4. Воспитатели не имеют права навязывать свое мнение родителям. Идет совместное обсуждение вопросов повестки.
5. На собрании следует обсуждать и решать в первую очередь пе​дагогические вопросы, касающиеся вопросов воспитания, обу​чения и развития детей.
6. Результаты педагогической диагностики на общее   обсуждение не выносятся. Данные о детях даются родителю (законному представителю) только в индивидуальном порядке (конфиден​циально).
7. Решения принимаются по каждому вопросу отдельно путем го​лосования. Секретарь записывает количество голосов: сколько человек - за и сколько - против (кто конкретно против, с указа​нием Ф.И.О.).
8. Формулировка решения должна быть четкая, конкретная, с ука​занием сроков исполнения и ответственных.
9. Протокол родительского собрания является обязательным документом группы,  оформляется своевременно (в течение 3 дней).
10. Ответственность за своевременное заполнение и правильное  оформление протоколов групповых родительских собраний несут воспитатели.
11. К протоколу родительских собраний должны прилагаться тексты выступлений, консультаций воспитателей группы и других работников ДОУ, которые выступали на родительском собрании.

Методические рекомендации 

по подготовке и проведению родительского собрания.
Основные этапы подготовки  группового родительского собрания.

1. Анкетирование родителей по теме собрания.

2. Изготовление приглашений.

Приглашение на групповое собрание может быть оформлено для всех родителей или индивидуально каждой семье. Изготовление приглашений каждой семье в виде аппликаций с учётом темы собрания. Важно, чтобы в изготовлении приглашений для родителей принимали участие дети.
Приглашение  доводится до сведения родителей за неделю до проведения собрания.  При оформлении приглашения соблюдаются требования:  при обращении к родителям не допускаются сокращения, пишется тема родительского собрания, дата и время проведения, повестка (освещаемые вопросы). Стиль написания приглашения – доброжелательный, деловой.
3. Изготовление оригинальных памяток ( шпаргалок) с советами на тему     

собрания.  

Содержание памяток (шпаргалок) должно быть краткими, напечатано крупным 

шрифтом.

4. Подготовка конкурсов, выставок на тему собрания.

Выставка оформляется до начала проведения собрания.

5. Запись ответов детей по теме собрания.

6. Написание плакатов по теме собрания.

7. Выступление детей, презентации итогов работы по  педагогическим проектам.

Основные этапы проведения  группового родительского собрания.

1. Вступление.

Вступление должно быть короткое, эмоциональное, настраивающее на  тему предстоящего разговора.

2. Дискуссия.

Важно, чтобы ведущий не затягивал беседу, не рассматривал большое количество вопросов и ситуаций, не просил обязательно всех  присутствующих  высказывать своё мнение по вопросу, а спрашивал 3-4  человек.

Не следует упрекать и поучать родителей.  
     Следует чаще ссылаться на источник информации по теме раскрываемых  

     вопросов.

3. Видеозаписи – включаются на разных этапах проведения собрания.

4. Практическая часть группового родительского собрания.

Выполнение практического задания  всеми родителями (изготовление гирлянд, 

игрушек, сервировка стола, разучивание точечного массажа, гимнастика для глаз и др.) соответственно теме собрания.

5. Вручение призов, грамот за активное участие родителей в жизни  группы, успехи в воспитании детей.

6. «Острое блюдо».

Короткие вопросы по теме собрания раздаются родителям.  Родители отвечают по желанию и если родитель не желает отвечать, то он вправе передать вопрос дальше.

7. Высказывания великих людей.

8. Работа с памятками, шпаргалками.

9. ОКНО – очень короткие новости.
Педагог знакомит родителей с новыми сведениями науки в области педагогики и психологии по теме собрания.

10. Слово – эстафета.

Родители должны  продолжить начатое  ведущей предложение («Мой ребёнок будет успешно учиться, если я - …»).Для большей организованности лечше, если родители при этом будут передавать  друг другу какой – нибудь предмет.

11. Подведение итогов собрания.

Здесь же следует определить тему  следующего собрания, сроки его проведения.

12. Заключительный этап проведения собрания.

Выступление детей, презентации педагогических проектов.

